Zatgcznik do Zarz gdzenia nr 78/2023/DP

INSTRUKCJA

okre slajgca zasady bezpiecze nstwa na terenie oraz w obiektach nale zgcych
do ORLEN S.A. w Gda nsku

ROZDZIAL . POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Pojecia stosowane w niniejszej ,Instrukcji” oznaczaja:

Obszar chroniony - obszar, na ktéry sktada sie teren zaktadu produkcyjnego oraz
pozostata czes¢ terenu w Gdansku przy ul. Elblgskiej 135 oraz Michaiki 25 i budynkow
nalezgcych do ORLEN S.A. lub Rafinerii Gdanskiej Sp. z 0.0. (zgodnie z zatgcznikiem
nr 1 do niniejszej Instrukcji).

Teren zakfadu produkcyjnego - ogrodzony teren przy ul. Elblgskiej 135 nalezgcy do
ORLEN S.A. w Gdansku, do ktorego dostep istnieje wylgcznie poprzez Bramy
wjazdowe Nr 1, 3, 4, 6, 8.

Teren inwestycyjny - teren przekazany protokotem, w celu realizacji zadania
inwestycyjnego.

Drogi - drogi na terenie ORLEN S.A. w Gdansku, posiadajgce oznaczenia literowe i
cyfrowe; drogi biegngce z pétnocy na potudnie posiadajg oznaczenia literowe, np.
droga A-B, C-D, natomiast drogi biegngce z zachodu na wschdéd — posiadajg
oznaczenia cyfrowe, np. droga 1-2, 2-3. Tablice oznaczajgce drogi posiadajg dwa
rodzaje pdl: pola w kolorze czarnym wskazujg droge do poruszania sie na wprost,
natomiast pola koloru zéttego ze strzatkg wskazujg droge za tablicg, w ktérg mozna
skrecic. Tablice sg umieszczone przed skrzyzowaniem drog. Na wejscie lub wjazd na
teren zamkniety dla ruchu (ograniczony znakami zakazu), konieczne jest uzyskanie
pisemnej zgody Gospodarza obiektu, pamietajgc o korzystaniu wytgcznie z drdog
wskazanych w zezwoleniu oraz o zakazie parkowania na tym terenie. Na terenie
ORLEN S.A. w Gdansku obowigzujg przepisy ustawy Prawo o ruchu drogowym.
Dopuszczalna maksymalna predkos¢ poruszania sie pojazdow wynosi 30 km/h i moze
zosta¢ miejscowo dodatkowo ograniczona. Stuzby ochrony sg uprawnione do
pomiarow predkosci na terenie zaktadu produkcyjnego w Gdansku z wykorzystaniem
urzgdzenia rejestrujgcego predkos¢ poruszania sie pojazdow.

Gospodarz obiektu (Opiekun terenu) — osoba kierujgca komorka organizacyjng lub
pracownik, ktéremu przypisany jest dany obiekt (MPK), ktGremu przydzielono do
nadzoru czesc terenu lub budynek bedgcy wiasnoscig ORLEN S.A.

System ochrony obwodowej — pas terenu pomiedzy ogrodzeniem terenu ORLEN
S.A. w Gdansku, a tablicami ostrzegawczymi, na ktérym zainstalowano urzgdzenia
systemow alarmowych; wzdluz ul. Sztutowskiej jest to pas terenu pomiedzy
ogrodzeniem, a krawedzig pasa drogowego.



2. W zwigzku ze specyfikg obiektéw chronionych, konieczne jest rejestrowanie 0séb
wchodzgcych i przebywajacych w tych obiektach. W przypadku wystgpienia awarii
konieczna jest wiedza dotyczgca liczby osob i miejsca ich przebywania.

3. Naterenie obiektéw chronionych obowigzuje bezwzgledny zakaz wnoszenia broni
i amunicji. W szczegoélnosci obejmuje to:

a) bron palng, w tym broh bojowg, mysliwskg, sportowg, gazowg, alarmowg i
sygnatowa,

b) bron pneumatyczng,

C) miotacze gazu obezwiadniajgcego,

d) narzedzia i urzgdzenia, ktdrych uzycie moze zagrazac zyciu lub zdrowiu, w tym
miedzy innymi:
» bron biatg, zgodnie z aktualnie obowigzujgcg ustawg o broni i amuniciji,
* bron cieciwowg w postaci kusz,
* przedmioty przeznaczone do obezwladniania os6b za pomocg energii

elektrycznej,

* inne przedmioty niebezpieczne tj. patki bojowe i ostre narzedzia,

e) materialy wybuchowe i materialy pirotechniczne, zgodnie z aktualnie
obowigzujgcag ustawg o materiatach wybuchowych.

4. Zakaz wnoszenia broni o ktérej mowa w pkt. 3 nie dotyczy broni obiektowej oraz
srodkdw przymusu bezposredniego, pozostajgcych na wyposazeniu Stuzby
Ochrony.

5. Naruszenie zakazu wnoszenia broni i amunicji skutkuje cofnieciem uprawnien do
wejscia na teren obiektow chronionych dla osoby wnoszgcej bron i amunicje, o
ktérej mowa w ust. 3.

6. Na terenie obiektéw nalezgcych do ORLEN S.A. w Gdansku obowigzuje catkowity
zakaz przebywania 0sob, u ktorych zawartos¢ alkoholu w organizmie przekracza
0,2%, albo obecnos¢ w wydychanym powietrzu wynosi ponad 0,1 mg w 1 dm?3lub
ktére pozostajg pod wptywem $rodkow dziatajgcych podobnie do alkoholu.

7. Na terenie obiektéw nalezgcych do ORLEN S.A. w Gdansku obowigzuje catkowity
zakaz wnoszenia, wwozenia i spozywania napojow alkoholowych.

8. Na terenie obiektéw nalezgcych do ORLEN S.A. w Gdansku obowigzuje catkowity
zakaz wnoszenia, wwozenia i uzywania srodkow odurzajgcych wskazanych w
powszechnie obowigzujgcych w tym zakresie przepisach prawa dziatajgcych
podobnie jak alkohol.

9. Naruszenie zakazéw, o ktérych mowa w pkt. 6, 7 i 8 traktowane jest jako ciezkie
naruszenie podstawowych obowigzkéw pracowniczych i skutkuje zastosowaniem
kar okreslonych w Regulaminie Pracy.

10.Na terenie obiektow nalezgcych do ORLEN S.A. w Gdansku obowigzuje zakaz
fotografowania, filmowania i szkicowania bez uzyskania wymaganego zezwolenia.

11.Na terenie Rafinerii Gdanskiej oraz na obiektach nalezgcych do ORLEN S.A. w
Gdansku zabrania sie:

a. wnoszenia i uzytkowania prywatnych urzgadzen transportu osobistego
I urzgdzen wspomagajgcych ruch, a stuzgcych do przemieszczania sie (ij.
hulajnogi, monocykle, deskorolki, inne urzgdzenia transportu osobistego, w
tym dwusladowe, dwukotowe) — za wyjgtkiem rowerdbw o napedzie
tradycyjnym,

b. wnoszenia i uzytkowania sprzetu sportowego do przemieszczania sie tj.
wrotki, rolki, deskorolki, hulajnogi,

c. uzytkowania rowerow prywatnych o napedzie tradycyjnym przy wykonywaniu
obowigzkéw stuzbowych,



d. wjazdu motocyklami i motorowerami (wg definicji ustawy Prawo o ruchu
drogowym),

e. wprowadzania i wnoszenia zwierzat (zakaz dotyczy rowniez budynkow
administracyjnych).

12.Na terenie ORLEN S.A. w Gdansku obowigzuje zakaz uzywania otwartego ognia
bez zezwolenia oraz zakaz palenia papieroséw i alternatywnych wyrobow
tytoniowych.

a. Pali¢ wolno wytgcznie w miejscach w tym celu wyznaczonych i oznakowanych
napisem , TU WOLNO PALIC” lub ,PALARNIA”.

b. Palenie papierosow i alternatywnych wyrobéw tytoniowych w innych
miejscach, pomieszczeniach, a takze w kabinach pojazdéw jest zabronione.
Zabronione jest rowniez uzywanie kuchenek gazowych, narzedzi iskrzgcych i
elektrycznych w kabinach pojazdow. Zabronione jest wnoszenie w strefy
zagrozenia wybuchem tj. na teren instalacji produkcyjnych, parku zbiornikow i
miejsc nalewu produktow: zapatek, zapalniczek oraz wszelkiego rodzaju
urzgdzen stuzgcych do zapalania papierosa/ krzesania ognia. Zakaz ten nie
dotyczy sprzetu, ktorego uzycie jest niezbedne ze wzgledoéw
technologicznych, remontowych lub inwestycyjnych.

ROZDZIAL Il. ORGANIZACJAWST EPU NA TEREN OBIEKTOW W/ GDANSKU

1.

Wejscie na teren obiektow ORLEN S.A. w Gdansku odbywa sie wytgcznie przy
pomocy elektronicznego systemu kontroli dostepu z uzyciem karty identyfikacyjnej,
wydanej przez Biuro Przepustek Stuzby Ochrony.

W celu uzyskania karty identyfikacyjnej, kazda osoba ubiegajgca sie 0 mozliwos¢
wejscia na teren obiektow ORLEN S.A. w Gdansku, zobligowana jest odbyé¢
szkolenie z zakresu ogolnych zasad bezpieczenstwa obowigzujgcych na terenie
Rafinerii Gdanskiej, o ktorym mowa w rozdziale 1ll, niniejszej Instrukcji oraz ztozy¢
w Biurze Przepustek odpowiedni wniosek wraz ze zdjeciem w formacie .jpg na
adres e-mail: biuro.przepustekl@Ilotosochrona.pl

Wejscie Gosci/ Kontraktoréow na teren obiektéw ORLEN S.A. w Gdansku jest
mozliwe od poniedziatku do soboty, w godzinach 5:00 - 22:00. Wejscie
i przebywanie na terenie tych obiektéw po godz. 22:00 i/lub w dni wolne od pracy
wymaga pisemnego potwierdzenia podpisanego przez osobe nadzorujgcg z
ramienia ORLEN S.A. i przekazania go Dowoédcy Zmiany Stuzby Ochrony.

Karta identyfikacyjna jest przypisana do uzytkownika i postugiwanie sie nig jest
kazdorazowo rejestrowane w systemie kontroli dostepu.

Karta identyfikacyjna jest wydawana na czas okreslony i z chwilg utraty jej waznosci,
karte identyfikacyjng nalezy przedluzy¢ Ilub niezwlocznie zwrécié, w
nieprzekraczalnym terminie 7 dni, do Recepcji lub Biura Przepustek Stuzby
Ochrony.

Karta identyfikacyjna jest wilasnoscia ORLEN S.A. Osoby posiadajgce karte
zobowigzane sg do jej ochrony przed zniszczeniem, zagubieniem lub kradzieza.
Udostepnianie i wykorzystywanie karty identyfikacyjnej/ przepustki pojazdu
uzytkownikowi lub kierowcy innego pojazdu niz ten, na ktory zostata wystawiona,
postugiwanie sie przepustkg pojazdu wystawiong na pojazd inny niz kierowany
innym osobom podlega sankcjom wewnetrznym.

Kazda osoba posiadajgca karte identyfikacyjng ma obowigzek posiadac przy sobie
dokument tozsamosci podczas wchodzenia na tereny obiektow ORLEN S.A.
Gdansku oraz podczas wejscia/ wjazdu przez bramy zakiadu produkcyjnego




Rafinerii Gdanskiej.

9. Kazdy posiadacz karty identyfikacyjnej powinien jg umiesci¢ w widocznym miejscu
na odziezy wierzchniej, chyba ze instrukcje stanowiskowe stanowig inaczej. W
przypadku wykonywania pracy na instalacjach produkcyjnych dopuszcza sie
umieszczenie jej wewnatrz odziezy.

10.W przypadku zagubienia lub kradziezy karty identyfikacyjnej nalezy niezwiocznie
poinformowac Biuro Przepustek Stuzby Ochrony.

11.Karta identyfikacyjna uprawnia do wejscia na teren obiektow ORLEN S.A. w
Gdansku, Rafinerii Gdanskiej Sp. z 0.0., a jednoczesnie do wejscia na teren
wszystkich Spotek zlokalizowanych na obszarze chronionym oraz LOTOS Kolej Sp.
Z 0.0., zlokalizowanej przy ul. Michatki 25 w Gdansku.

ROZDZIAL lIl. ORGANIZACJA SZKOLE N UPRAWNIAJACYCH DO WEJSCIA DO
OBIEKTOW NALEZACYCH DO ORLEN S.A. W GDANSKU

W celu wejscia na teren obiektéw ORLEN S.A. w Gdansku niezbedne jest odbycie
szkolenia z ogoinych zasad bezpieczenstwa, uwzgledniajgcych zagrozenia na terenie
Rafinerii Gdanskiej/ ORLEN S.A.

1. Pracownicy ORLEN S.A. wykonujgcy prace w Gdansku realizujg tematyke
szkolenia w ramach szkolenia wstepnego BHP — instruktaz ogdlny, ktére odbywa
sie przed przystgpieniem do pracy i/lub odbywajg dodatkowe szkolenie na
platformie e-learningowej pt.: ,Szkolenie z ogdlnych zasad bezpieczenstwa
obowigzujgcych na terenie Rafinerii Gdanskiej/ORLEN S.A.”

1.1 Pracownicy ORLEN S.A. z innych lokalizacji niz Gdansk, sg zobowigzani do
odbycia  szkolenia na platformie e-learning pod adresem:
https://e-learning.lotos.pl przed pierwszym wejsciem na teren obiektow
ORLEN S.A. w Gdansku.

1.2 W wyjgtkowych sytuacjach dopuszcza sie realizacje szkolenia w innej
formie niz wskazana w pkt 1.1., zgodnie z decyzjg podjetg przez pracownika
stuzby BHP w Gdansku, co powinno zosta¢ poprzedzone, zgtoszeniem
takiego zapotrzebowania na adres e-mail stuzby BHP ORLEN S.A. w
Gdansku.

1.3 Szkolenie, o ktorym mowa w pkt. 1. dostepne jest w dwdch wersjach:

a. pelnej, pod nazwg ,Szkolenie z ogdlnych zasad bezpieczenstwa
obowigzujgcych na terenie Rafinerii Gdanskie)/ORLEN S.A.”
przeznaczone dla pracownikbw poruszajgcych sie po obszarach
produkcyjno-logistycznych,

b. skroconej, pod nazwg ,,Szkolenie BHP dla pracownikdéw administracyjno-
biurowych ORLEN S.A. - ogoélne zasady bezpieczenstwa na terenie
chronionym” przeznaczone dla pracownikéw wykonujgcych wytgcznie
prace administracyjno-biurowe w budynkach administracyjno-biurowych.

1.4 Szkolenie, o ktérym mowa w pkt. 1. zakonczone jest egzaminem
sprawdzajgcym wiedze, z ktérego nalezy uzyskaé wynik pozytywny. Wynik
negatywny zobowigzuje uczestnika szkolenia do ponownego przystgpienia
do szkolenia i egzaminu.




ROZDZIAL IV. ZASADY PORUSZANIA. SIE PO TERENIE OBIEKTOW
CHRONIONYCH

1. Ruch osobowy odbywa sie wytgcznie po drogach ogoélnodostepnych dla ruchu, czyli
takich, ktére nie sg oznakowane znakami drogowymi o zakazie ruchu, zakazie
wjazdu lub zakazie wstepu bez zezwolenia.

1.1. Przechodzac przez jezdnie przeznaczong dla ruchu pojazdow nalezy

korzystac z przejs¢ dla pieszych, jesli sg wyznaczone.

1.2. Przemieszczajgc sie nalezy korzysta¢ z czesci wyznaczonej dla ruchu

pieszych, a w razie jego braku lewg strong pasa ruchu pojazdow.

1.3. Osoby wykonujgce prace w skrajni drég oraz w odlegtosci do 5 m od

nich, majg obowigzek stosowania kamizelki ostrzegawczej, odblaskowej

2. Ruch rowerowy odbywa sie po drogach ogdélnodostepnych dla ruchu pojazdow.

2.1. Rower powinien by¢ sprawny techniczne oraz musi posiadac:

a. minimum jeden sprawny hamulec przedni lub tylny,

b. jedno Swiatlo przednie biate lub zétte (Swiecgce ciggtym Iub
migajgcym Swiattem),

c. jedno swiatto tylne czerwone odblaskowe,

d. jedno $wiatto tylne czerwone (Swiecgce cigglym lub migajgcym
Swiattem),

e. kierunkowskazy, o ile rower jest w nie wyposazony

f. sygnat dzwiekowy.

2.2. Osoby poruszajgce sie rowerem majg obowigzek uzywac¢ kamizelki

ostrzegawczej odblaskowej w czasie jazdy.

2.3. W czasie jazdy rowerem obowigzuje zakaz uzywania telefonéw

komorkowych.

3. Ruch pojazdow mechanicznych na terenie zakladu produkcyjnego Rafinerii
Gdanskiej/ ORLEN S.A. jest mozliwy wylgcznie dla kierujgcych, posiadajgcych
wymagane uprawnienia do kierowania pojazdami, dowdd rejestracyjny pojazdu z
waznym badaniami technicznymi, waznymi zaswiadczeniami ADR (jesli sg
wymagane), fgcznie z kartg identyfikacyjng kierowcy oraz kartg pojazdu
uprawniajgcg do wjazdu na teren Rafinerii Gdanskiej/ORLEN S.A.

4. Dokumenty, o ktorych mowa w punkcie 3 kierujgcy pojazdem obowigzany jest
okaza¢ na zgdanie pracownikéw Stuzby Ochrony.

5. Kierujgcy pojazdem ma obowigzek:

a. stosowania sie do znakéw drogowych,

b. uzywania swiatet mijania/ do jazdy dziennej,

C. przemieszczania sie w zapietych pasach bezpieczenstwa przez wszystkich
pasazerow,

d. parkowania wytgcznie w miejscach dozwolonych, w przypadku terenu
Rafinerii Gdanskiej parkowanie zgodnie z przyjetg zasadg parkowania
tytem.

6. Kierujacy pojazdem ma obowigzek stosowania sie do zakazu:

a. korzystania z telefonu komérkowego, chyba ze pojazd wyposazony jest w
zestaw gtosnomoéwiacy,

b. wjazdu, poruszania sie, zatrzymywania sie i postoju bez pisemnego
zezwolenia w strefach zagrozenia wybuchem/zakazu wjazdu,

C. pozostawiania pojazdu z wigczonym silnikiem i/ lub z pozostawionymi



kluczykami w stacyjce,

d. wykonywania wszelkich napraw samochodéw, sprzetu ciezkiego, maszyn
budowlanych i innych tego typu pojazdow (dopuszcza sie wytgcznie
wykonywanie czynnosci opisanych w instrukcji uzytkowania, ktére moze
dokonywac¢ upowazniony personel posiadajgcy w zakresie obowigzkow,
ocenie ryzyka i instrukcjach stosowne zapisy.

. Wjazd na teren nalewakdw i zbiornikow magazynowych gazu ptynnego dozwolony

jest wytgcznie dla pojazdoéw z silnikiem wysokopreznym lub innym w wykonaniu

przeciwwybuchowym.

. SzczegoOlng ostroznosc¢ nalezy zachowaé podczas poruszania sie na skrzyzowaniu

drog A-B i 4-5, gdzie przy budynku LOTOS Straz Sp z 0.0. ustawione sg

sygnalizatory Swietlne. Gdy sygnalizatory zaczng wysyta¢ czerwone pulsacyjne

Swiatto, kierowca ma obowigzek bezwzglednie zatrzymaé pojazd maksymalnie

blisko prawej krawedzi jezdni i czeka¢ do czasu wytgczenia sygnalizaciji.

. Sygnalizacja $wietlna znajduje sie réwniez w innych miejscach np. na skrzyzowaniu

drég 5-6 i C-9, na drodze D3, a takze poza ogrodzeniem pomiedzy Bramg nr 8, a

ulicg Benzynowg. Uruchomienie sygnalizacji oznacza bezwzgl edny zakaz

wjazdu i wej $cia na teren obszaru znajduj gcego si e za sygnalizatorem .

10. Na terenie chronionym Rafinerii Gdanskiej i ORLEN S.A. funkcjonuje system

ochrony obwodowej. W miejscach oznakowanych znakiem ,Nieupowaznionym
wstep i przejscie wzbronione” obowigzuje bezwzgledny zakaz poruszania sie.
10.1. W przypadku koniecznosci wykonania prac w obszarze ochrony
obwodowej niezbedne jest uprzednie uzyskanie pisemnego zezwolenia
od Gospodarza obiektu, potwierdzonego przez Dowddce Zmiany Stuzby
Ochrony.

11. Ruch osobowy po bocznicy i liniach kolejowych odbywa sie wytgcznie dla:

11.1. uprawnionych pracownikow Spoétek GK ORLEN, stuzb bhp i ochrony

11.2. o0soOb uprawnionych do kontroli na podstawie Ustawy o transporcie
kolejowym,

11.3. Wykonawcow wykonujgcy prace na podstawie zezwolenia/ wpisu do
Rejestru 0sob przebywajgcych na terenie danego obiektu.

12. Osoby poruszajgce sie po terenie bocznicy, torowisku i liniach kolejowych oraz w

odlegtosci do 5 m, majg obowigzek stosowania kamizelki ostrzegawczej,
odblaskowej oraz hetmu ochronnego z paskiem podbrodkowym.

12.1. Zabrania sie poruszania srodkiem toru, nalezy poruszac¢ sie zawsze
srodkiem miedzytorza, zachowujgc odpowiednig odlegtos¢ od
zewnetrznych krawedzi szyn. Wyjgtek stanowig: toromistrz, automatyk
systemu sterowania ruchem kolejowym (SRK) i osoby zewnetrzne
(przedstawiciele organdw kontrolnych/nadzorczych), ktére w ramach
posiadanych uprawnien wynikajgcych z przepiséw prawa dokonujg
oceny stanu technicznego infrastruktury kolejowej.

12.2. W razie zauwa zenia zbli zajgcego si e taboru kolejowego, nale zy
oddali ¢ sie na bezpieczn g odlegto ¢ — co najmniej 1,5 m od
zewnetrznej kraw edzi szyny toru, po ktérym b edzie przeje zdzat
tabor, a nast epnie zwrdci € sie do niego twarz g i obserwowa € jego
przejazd.

12.3. Zabrania si @ przechodzenia i przebiegania przez tory kolejowe
bezposrednio przed nadje zdzajacym pojazdem kolejowym, jak



réwnie z bezpo srednio po jego przeje zdzie.

12.4. Przechodz gc przez tory, zabrania si € stgpania na gtdbwkach szyn,
gdy z zeslizgni ecie si @ stopy mo ze spowodowa € upadek i urazy.

12.5. Podczas poruszaniu si @ w obrebie rozjazdow oraz zwrotnic,
zabrania si @ stgpania po cz esciach ruchomych, gdy z moze to
prowadzi € do zakleszczenia i urazu.

12.6. Podczas przechodzenia przez tory zastawione pojazdami kolejowymi,
nalezy obejs¢ stojgcy pojazd przechodzgc w jeden z nastepujgcych
Sposobow:

a. przez tor w odlegtosci co najmniej 10 m przed lub za pojazdem,
b. korzysta¢ z przerw miedzy stojgcymi pojazdami kolejowymi, o ile
odlegtos¢ miedzy nimi wynosi co najmniej 20 m.

12.7. Zabrania sie przemieszczania po pomostach wagonow i lokomotyw.

12.8. Zabrania sie przechodzenia po sprzegach i zderzakach oraz pod
pojazdami kolejowymi.

13. Osoby nieuprawnione do poruszania sie po terenie infrastruktury kolejowej sg
zobowigzane do korzystania ze skrzyzowan. Podczas poruszania sie przez
skrzyzowanie nie jest wymagane stosowanie srodkoéw ochrony indywidualnej, o
ktérych mowa w pkt 12.

14. Zabronione jest przewozenie pasazeréw pojazdami nieprzystosowanymi do
przewozu ludzi tj. na platformie pojazdéw dostawczych. Na naczepie pojazdu nie
mogg znajdowac sie pasazerowie, jezeli nie jest ona przystosowana do ich
transportu.

14.1. W kabinie pojazdu powinna znajdowac¢ sie taka ilo§¢ osdb, jaka zostata
zapisana w dokumentacji pojazdu.

14.2. Niedopuszczalne jest przewozenie m.in. sprzetu, urzgdzen czy butli z
gazami technicznymi, w sposob niezgodny z obowigzujgcymi przepisami
prawa.

15. Zabronione jest zastawianie dostepu do urzgdzen przeciwpozarowych i gasnic.

15.1. Wszystkie drogi na terenie Rafinerii Gdanskiej/ ORLEN S.A. sg drogami
pozarowymi i  obowigzuje zakaz ich zastawiania bez uzyskania
pisemnego zezwolenia.

ROZDZIAE V. ORGANIZACJA PRAC REALIZOWANYCH NATERENIE
OBIEKTOW \W GDANSKU

1.1. Wszystkie osoby (pracownicy, kontraktorzy, goscie), wchodzgce na teren
obiektu oznaczonego znakami zakazu wstepu majg obowigzek
zgtoszenia wejscia Prowadzgcemu zmiane, w celu wpisania sie do
Rejestru oséb przebywajgcych na terenie obiektu. Wejscie i wyjscie
osoby podlegajgcej obowigzkowi rejestracji nalezy odnotowaé i
potwierdzi¢ podpisem osoby wchodzacej/ opuszczajgcej teren obiektu
oraz podpisem Prowadzgcego zmiane.

1.2. Na terenach inwestycyjnych lub terenach wydzielonych, na ktérych
prowadzone sg prace inwestycyjne mogg obowigzywa¢ dodatkowe
wymagania w zakresie szkolenia z zagrozenh lokalnych, wystepujgcych
na tych terenach.

1.3. W przypadku braku dodatkowych wymagan bezpieczenstwa, o ktorych
mowa w pkt 1.2., nalezy poruszaC sie wylgcznie w asyscie



wyznaczonego opiekuna, posiadajgcego prawo wejscia na dany teren.

. Przy wykonywaniu jakichkolwiek prac na obszarze chronionym, na terenie
nalezgcym do Rafinerii Gdanskiej nalezy stosowaé sie do wymagan oraz procedur
Rafinerii Gdanskiej, ktére udostepnione sg dla pracownikow ORLEN S.A. w Dok-
System.

2.1. Przestrzeganie procedur obowigzuje zaréwno pracownikéw ORLEN S.A.
jak i kontraktorow wykonujgcych prace na rzecz pracownikow ORLEN
S.A.

. Przy wykonywaniu prac na obszarze chronionym, na terenie nalezgcym do ORLEN
S.A. nalezy stosowa¢ sie do zarzadzen dostepnych w Dok-Systemie oraz
standardbw ORLEN S.A., dostepnych w zakfadce Obszary i Biura, Biuro
Bezpieczenstwa i Higieny Pracy pod adresem: Standardy i wytyczne [Ctrl + Klik].

. Przed rozpoczeciem prac na terenach i w obiektach nalezgcych do ORLEN S.A. w
Gdansku nalezy uzyskac¢ stosowne zezwolenie na wykonywanie tych prac zgodnie
z aktualnie obowigzujgcymi przepisami wewnetrznymi w tym zakresie.

. Osoby wchodzgce na teren chroniony zobowigzane sg do posiadania i stosowania
Ssrodkow ochrony indywidualnej, wymaganych do stosowania na danym obszarze.

. Pracownicy, niewykonujgcy pracy na terenach instalacji produkcyjnych na state,
majg obowigzek uzyskaé zgode Prowadz gcego zmian ¢ oraz odnotowa €
wejscie na teren instalacji w Rejestrze osOb przebywaj agcych na terenie
obiektu oraz mo zliwo §¢ zwrécenia si @ do prowadz gcego zmian @ w danym
zaktadzie produkcyjnym Rafinerii Gda nskiej o przydzielenie opiekuna
towarzysz gcego podczas poruszania si € po terenie obiektu.

6.1. Pracownicy ORLEN S.A. majg bezwzgledny obowigzek stosowania
detektorow osobistych na terenie obiektéw produkcyjnych i
logistycznych nalezgcych do ORLEN S.A. w Gdansku, wykrywajgcych
zagrozenia wybuchowe oraz zagrozenia gazami toksycznymi, w
przypadku ich wystepowania na danym obiekcie.

6.1.1. Dopuszcza sie odstepstwo od posiadania detektora osobistego
pod warunkiem przebywania na tych obiektach w asyscie
pracownika ORLEN S.A., wyposazonego w detektor osobisty.

6.1.2. Detektory osobiste udostepnia do wypozyczenia stuzba BHP
ORLEN S.A. w Gdansku.

6.2. Osoby wchodzgce na teren chroniony majg obowigzek stosowania sie
do znakéw zakazow i nakazéw, umieszczonych na tablicach
informacyjnych, w tym stosowania wymaganej odziezy/obuwia
ochronnego i srodkdw ochrony indywidualnej:

a. odziez ochronng w wykonaniu antyelektrostatycznym i trudnopalnym

zgodnie ze obowigzujgcymi standardami,

b. obuwie ochronne Kklasy co najmniej S3 SRC 2z podeszwg

antyelektrostatyczng, wktadkg antyprzebiciowg i podnoskiem,

c. okulary ochronne przeciwodpryskowe,

d. rekawice ochronne dostosowane do wystepujgcych zagrozen,

e. hetm ochronny z paskiem podbrédkowym min. 3-punktowym o

odpowiedniej kolorystyce, zgodnie z obowigzujgcym Zarzgdzeniem
w sprawie zasad gospodarki odziezg ochronng, obuwiem
ochronnym, srodkami ochrony indywidualnej, a takze dostarczania
srodkow higieny osobistej oraz sprzetu i srodkow do udzielania
pierwszej pomocy dla poszczegolnych stanowisk pracy w ORLEN
S.A,




f. maski ucieczkowe przeciwgazowe z pochtaniaczami lub kaptury
ucieczkowe, dobranymi do wystepujgcych zagrozen masowych, w
miejscach wymagajgcych stosowania takich masek, w zwigzku z
mozliwoscig ogtoszenia alarmu chemicznego.

ROZDZIAL VI. POSTEPOWANIE W SYTUACJII ZAGR®ZENIA

1. llekro¢ w Zarzgdzeniach wchodzacych w skiad Kompleksowego Systemu
Prewencji, przywotuje sie numery alarmowe dedykowane konkretnym obiektom
produkcyjnym i logistycznym ORLEN S.A., dla obiektow nalezgcych do ORLEN S.A.
w Gdansku nalezy korzysta € z numeréw alarmowych wskazanych w Instrukcji
alarmowania i ewakuacji Rafinerii Gda nskiej, stanowi gcej zatgcznik nr 2 do
niniejszej Instrukcji.

2. Pracownik, swiadek wypadku Ilub bezposredni przelozony poszkodowanego
Pracownika:

2.1. udziela Iub organizuje pierwszg pomoc dla poszkodowanego,
Zawiadamia Dyspozytora Punktu Alarmowego LOTOS Straz,
korzystajgc z numeru telefonu:

o 998 - z telefonéw stacjonarnych, podigczonych do wewnetrznej
sieci/centrali;
0 508 998 998 — z telefondéw komorkowych,

2.2. organizuje zabezpieczenie miejsca zdarzenia wypadkowego nie
zezwalajgc na:

a. dopuszczenie do miejsca zdarzenia 0s6b postronnych;

b. uruchamianie bez koniecznej potrzeby maszyn i urzadzenh
zatrzymanych w zwigzku =z zaistnialym zdarzeniem oraz
dokonywanie zmian ich potozenia;

c. dokonywanie zmiany potozenia maszyn i innych urzadzen
technicznych oraz innych przedmiotow, ktore spowodowaty
zdarzenie wypadkowe, a pozwolg odtworzyc¢ jego przebieg.

3. Opieka nad poszkodowanym pracownikiem rozpoczyna sie zaraz po zdarzeniu
wypadkowym w miejscu pracy oraz/lub po udzieleniu pomocy w szpitalu, oraz
wymaga z szybkiego poinformowania wskazanej przez poszkodowanego osoby do
kontaktu w razie wypadku, o zaistnialym zdarzeniu.

3.1. W godzinach pracy zobowigzanym do zapewnienia poszkodowanemu
opieki jest kierownik komaorki organizacyjnej poszkodowanego, a w razie
jego nieobecnosci — osoba zastepujgca go.

4. Zgtaszanie zagrozen bezpieczenstwa pracy odbywa sie poprzez:
a. przetozonego pracownika zgtaszajgcego zagrozenie bezpieczenstwa pracy,
b. intranet korzystajgc z zaktadki: ,Zgtos zagrozenie” www.zzbp.orlen.pl

5. Po ustyszeniu alarmu chemicznego nalezy bezwzglednie stosowac¢ sie do zasad
Instrukcji alarmu chemicznego (zatgcznik nr 3 do Instrukcji). Alarm chemiczny
anuluje wszystkie zgody na prace na podstawie pisem nego zezwolenia oraz zgody
na wej scie z wpisem do rejestru.

5.1. W przypadku alarmu nalezy bezpiecznie przerwac¢ wykonywang prace oraz



5.2.

6. System
6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

wytgczy¢é uzywane maszyny i urzgdzenia. Pojazdy nalezy zatrzymacé jak
najblizej prawej krawedzi drogi, wytgczajac przy tym silnik. Nastepnie
nalezy ewakuowac sie do podanego w komunikacie tj. miejsca zbiorki do
ewakuaciji lub innego wskazanego miejsca.

Ewakuujgc sie nalezy przemieszcza¢ sie w kierunku prostopadiym do
kierunku wiatru. W razie braku widocznosci wiatrowskazOw nalezy
samodzielnie sprobowac okresli¢ kierunek wiatru.

alarmowania i ewakuaciji:

W sytuacji zagrozenia nalezy zaalarmowa¢ osoby w najblizszym
otoczeniu oraz zadzwoni¢ na telefon alarmowy +48 508 998 998 lub 998
z telefondw stacjonarnych.

Podczas korzystania z numeru alarmowego nalezy podac¢ rodzaj
zagrozenia, miejsce zdarzenia, informacje o zagrozeniu zycia ludzkiego
oraz imie i nazwisko wraz z numerem kontaktowym. Nalezy pamietac,
ze rozlgczy¢ sie mozna dopiero po potwierdzeniu przez dyspozytora
przyjecia zgtoszenia.

Do czasu przybycia jednostek strazy pozarnej, je$li jest to mozliwe
nalezy zapewni¢ pierwszg pomoc przedlekarska, zorganizowac
ewakuacje ludzi z zagrozonych obszarow oraz rozpoczac¢ akcje gasniczg
lub ratownicza.

Po przybyciu jednostek strazy pozarnej nalezy podporzgdkowac sie
wydawanym poleceniom kierujgcego dziataniem ratowniczym (KDR).

W razie ewakuacji z budynku nalezy stosowa¢ sie do podstawowych
zasad ewakuacji, okreslonych w Instrukcji Bezpieczehstwa Pozarowego
dla obiektu.

Na terenie chronionym obowigzuje jednolity system alarmowania i
ewakuacji opracowany przez Rafinerie Gdanska i udostepniany w formie
odrebnych dokumentow: Instrukcji alarmowania i ewakuaciji, Instrukcji
alarmu chemicznego, stanowigcych zatgcznik nr 2 i 3 do niniejszej
Instrukcji oraz Procedury Rafinerii Gdanskiej dot. reagowania na awarie
na terenie Rafinerii Gdanskiej i ORLEN S.A. w Gdansku, dostepnej w
Dok-system w zakladce Wewnetrzne akty organizacyjne/Wykaz
obowigzujgcych uregulowan Rafinerii Gdariskiej. Wskazane dokumenty
obowigzujg wszystkie osoby przebywajgce na terenie chronionym oraz
w pozostatych obiektach zlokalizowanych przy ulicy Elblgskiej 135.
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